УТВЕРЖДЕНА
Приказом  Министерства образования 

Московской области

от 23.03.2010 № 583
Инструкция для оператора ПЭВМ

в пункте проведения экзамена 

Настоящая инструкция разработана в соответствии с Порядком проведения единого государственного экзамена, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.02.2009 № 57, в целях регламентации действий оператора ПЭВМ пункта проведения экзамена (далее – ППЭ) в период подготовки и проведения единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ).

В обязанности оператора ПЭВМ входит:

I. Подготовительный этап проведения ЕГЭ

1. Заблаговременно освоить программные средства для автоматизированного распределения организаторов и участников ЕГЭ по аудиториям и ознакомиться со всеми формами, используемыми при проведении ЕГЭ.


2. Осуществить размещение и хранение в базе данных предоставленных списков участников ЕГЭ и организаторов.

Оператор обязан строго соблюдать меры информационной безопасности и защиты предоставленных персональных  данных.


3. Не позднее, чем за 1 час 40 минут до начала экзамена явиться в ППЭ и зарегистрироваться у руководителя ППЭ.

II. Проведение ЕГЭ в ППЭ

4. Находиться в штабе ППЭ во время экзамена.


5. За 1 час 35 минут до начала экзамена запустить программу автоматизированного распределения организаторов и участников ЕГЭ по аудиториям.


6. По указанию руководителя ППЭ за 1 час 30 минут до начала экзамена  осуществить автоматизированное распределение организаторов по аудиториям и за 1 час 15 минут до начала экзамена участников ЕГЭ, с помощью предоставленных программных средств.

Примечание. При определении группы организаторов для конкретной аудитории первый из предложенных ПЭВМ организаторов назначается ответственным за аудиторию.

7. По указанию руководителя ППЭ распечатывать необходимые формы и материалы (СбФ).

Примечание. П. 2., 5., 6. осуществляются при условии принятия решения Министерством образования Московской области  о произведении автоматизированного распределения организаторов и участников ЕГЭ по аудиториям непосредственно в ППЭ в день проведения экзамена. В случае принятого решения о произведении указанных распределений в Региональном центре обработки информации Московской области, запечатанные Протоколы распределенных организаторов и участников ЕГЭ (формы 5, 6, 7, 7-1-ППЭ – см. СбФ) доставляются в ППЭ уполномоченным государственной экзаменационной комиссии по проведению единого государственного экзамена на территории Московской области (далее – ГЭК).  

8. Немедленно после завершения процесса распределения участников ЕГЭ по аудиториям передать уполномоченному ГЭК на магнитном носителе электронные файлы, содержащие информацию о распределении участников  и организаторов по аудиториям.

